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1. Démarrer

Ouvrez Azina et touchez Commencer.

Saisissez le nom de votre entreprise et choisissez la nature de
I'activité : Biens (vous achetez et revendez des articles),
Prestataire de services (vous vendez votre temps ou votre
savoir-faire) ou Autres / Transformation (vous achetez des
matiéres premieres et fabriquez un nouveau produit a vendre).

Indiquez I'adresse, le pays, le numéro de téléphone et I'e-mail.
Azina affiche tous les montants dans la devise de votre pays. Vous
travaillez dans une autre devise (par exemple I'USD) ? Touchez le
lien de changement de devise sous le champ du pays.

Touchez Envoyer. Azina vous envoie un code de vérification par e-
mail. Saisissez-le puis touchez Vérification. Votre essai gratuit de
45 jours commence.

La fois suivante, connectez-vous avec le méme e-mail et un
nouveau code.

2. Vos onglets

Les onglets en bas de I'écran dépendent du type d'activité.
Biens : Caisse, Stock, Dépenses, Rapports, Plus.
Hybride : Caisse, Stock, Production, Dépenses, Rapports, Plus.

Services : Caisse, Menu, Dépenses, Rapports, Plus.



3. Vendre dans l'onglet Caisse

o Touchez les articles pour les ajouter au panier, ou utilisez la
recherche. Les catégories permettent de filtrer. Si un produit a un
code-barres, scannez-le pour le trouver vite.

« V\¥érifiez le total du panier. Pour recommencer, touchez Annuler la
vente.

o Choisissez le mode de paiement : Especes, Mobile Money ou
Carte.

e Touchez Encaisser. Quand Vente terminée s'affiche, vous
pouvez toucher Imprimer le recu.

e Azina vous avertit quand un produit est presque épuisé ou en
rupture. Une fois le paiement confirmé, la vente est verrouillée :
elle ne peut plus étre modifiée ni supprimée, afin que vos comptes
restent exacts.

4. Stock (biens) et Menu (services)

o Stock : touchez Créer un produit. Saisissez le nom, le prix de
revient (ce que vous payez), le prix de vente (ce que vous
facturez) et la quantité disponible. Azina affiche votre marge par
unité. Le code-barres est facultatif.

o L'écran Stock montre vos produits, la valeur totale du stock et un
avertissement pour les articles presque épuisés. Touchez un
produit pour le modifier.

e« Menu : touchez Ajouter au menu. Un nom et un prix suffisent.
Ces éléments apparaissent dans I'onglet Caisse.

e Supprimer un produit supprime aussi son historique d'achats.



5. Production (activités hybrides)

» Utilisez cet onglet quand vous transformez des matiéres premieres
en un produit que vous vendez, par exemple de la farine en pain.

e Touchez Enregistrer une production. Choisissez ce que vous

avez produit (ou saisissez un nouveau produit et son prix de
vente).

« Ajoutez les matiéres premieres utilisées et les autres colits :
électricité, eau, machines, transport, taxes ou emballage.

» Saisissez la quantité produite. Azina calcule le colt par unité,
retire les matieres du Stock et ajoute le produit fini avec son co(t
réel.

e Touchez Enregistrer la production.

6. Dépenses

» Achats de stock : touchez Enregistrer un achat, choisissez le
produit et la quantité. Le colt se remplit tout seul ; modifiez-le si
ce lot a colté autrement. Le stock augmente de la quantité
achetée.

o Autres dépenses : touchez Ajouter une dépense pour le loyer,
le transport, I'électricité, I'emballage et tout ce qui fait tourner
I'entreprise.

o Les deux alimentent vos Rapports. Supprimer un achat retire la
quantité du stock.



7. Clients et crédit

e Ouvrez Plus puis Clients. Touchez Ajouter un client pour suivre
ses ventes a crédit et ses paiements.

o Chaque client est marqué doit, en crédit ou soldé. Le haut de
I'écran affiche le total du crédit en cours.

» Utilisez la recherche pour retrouver un client rapidement.

8. Rapports et Ventes

o Rapports : choisissez Aujourd'hui, Hier ou Cette semaine. Vous
voyez le solde de caisse, les ventes et dépenses du jour, la
situation du stock, le bénéfice net et la marge, les modes de
paiement, les meilleures ventes et les articles a faible stock.

+ Ventes (dans Plus) : toutes les ventes avec quantités, prix
unitaires et totaux, par jour, semaine, mois ou depuis le début.



9. Plus : devise, imprimante, conseil de la
semaine

o Conseil de la semaine : un court conseil de gestion en haut de
I'onglet Plus, nouveau chaque lundi. Sur téléphone, activez le
rappel pour le recevoir en notification le lundi a 09:00.

» Devise : touchez la carte verte Devise, recherchez et choisissez
une devise. Azina demande confirmation. Les montants déja
enregistrés ne sont pas convertis : ne changez de devise que
si c'est vraiment utile.

o Imprimante : connectez une imprimante Bluetooth depuis I'écran
Imprimante (allumez-la, touchez Rechercher des imprimantes,
choisissez la votre). L'impression Bluetooth nécessite I'application
Azina installée. Sans imprimante, les recus s'impriment via la
fenétre d'impression habituelle de votre téléphone.

« Langue : Azina parle anglais, francais, espagnol, portugais,
swabhili et arabe.

10. Essai gratuit, abonnement et mode hors
ligne

» Vous avez 45 jours gratuits. Ensuite I'abonnement colite 10 $
par mois et par appareil ; chaque succursale ou téléphone paie
le sien. Ouvrez Abonnement dans Plus et choisissez un mode de
paiement.

* Quand l'essai se termine, les ventes, achats et dépenses sont
suspendus jusqu'a I'abonnement. Vos données sont
conservées.

» Azina fonctionne hors ligne. Continuez a vendre sans internet ;
vos données se synchronisent au retour de la connexion.



11. Aide

« Un doute sur I'onglet a utiliser ? Relisez la section 2.

e Pour supprimer votre compte et vos données, écrivez-nous avec
I'objet Delete my Azina account.

e Une guestion, un probléme ? Nous serons heureux de vous aider.

Besoin d'aide ? Ecrivez a riftvba@gmail.com



