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1. Empezar

Abre Azina y toca Empezar.

Escribe el nombre de tu negocio y elige la naturaleza del

negocio: Bienes (compras y revendes artículos), Proveedor de

servicios (vendes tu tiempo o habilidad) u Otros /

Transformación (compras materia prima y fabricas algo nuevo

para vender).

Indica la dirección, el país, el teléfono y el correo. Azina muestra

todos los importes en la moneda de tu país. ¿Operas en otra

moneda (por ejemplo USD)? Toca el enlace para cambiar la

moneda bajo el campo del país.

Toca Enviar. Azina te envía un código de verificación por correo.

Escríbelo y toca Verificar. Tu prueba gratuita de 45 días empieza

ahora.

La próxima vez, inicia sesión con el mismo correo y un código

nuevo.

2. Tus pestañas

Las pestañas de la parte inferior dependen del tipo de negocio.

Bienes: Caja, Inventario, Gastos, Informes, Más.

Híbrido: Caja, Inventario, Producción, Gastos, Informes, Más.

Servicios: Caja, Menú, Gastos, Informes, Más.



3. Vender en la pestaña Caja

Toca los artículos para añadirlos al carrito o usa el buscador. Las

categorías sirven para filtrar. Si un producto tiene código de

barras, escanéalo para encontrarlo rápido.

Revisa el total del carrito. Para empezar de nuevo, toca Cancelar

venta.

Elige el método de pago: Efectivo, Mobile Money o Tarjeta.

Toca Cobrar. Cuando veas Venta completada, puedes tocar

Imprimir recibo.

Azina te avisa cuando un producto se está acabando o está

agotado. Una vez confirmado el pago, la venta queda bloqueada y

no se puede editar ni eliminar, para que tus registros sean

exactos.

4. Inventario (bienes) y Menú (servicios)

Inventario: toca Crear producto. Escribe el nombre, el precio

de costo (lo que pagas), el precio de venta (lo que cobras) y la

cantidad que tienes. Azina muestra tu margen por unidad. El

código de barras es opcional.

La pantalla muestra tus productos, el valor total del inventario y

un aviso de los artículos con poco stock. Toca un producto para

editarlo.

Menú: toca Añadir al menú. Basta un nombre y un precio. Estos

elementos aparecen en la pestaña Caja.

Eliminar un producto también elimina su historial de compras.



5. Producción (negocios híbridos)

Usa esta pestaña cuando conviertes materia prima en un producto

que vendes, por ejemplo harina en pan.

Toca Registrar producción. Elige lo que produjiste (o escribe un

producto nuevo y su precio de venta).

Añade las materias primas usadas y los otros costos:

electricidad, agua, maquinaria, transporte, impuestos o empaque.

Indica la cantidad producida. Azina calcula el costo por unidad,

descuenta las materias del inventario y añade el producto

terminado con su costo real.

Toca Guardar producción.

6. Gastos

Compras de stock: toca Registrar compra, elige el producto y

la cantidad. El costo se rellena solo; cámbialo si este lote costó

distinto. El inventario sube según la cantidad.

Otros gastos: toca Registrar gasto para alquiler, transporte,

electricidad, empaque y todo lo que mantiene el negocio en

marcha.

Ambos alimentan tus Informes. Eliminar una compra descuenta la

cantidad del inventario.

7. Clientes y crédito

Abre Más y luego Clientes. Toca Añadir cliente para seguir sus

ventas a crédito y sus pagos.

Cada cliente aparece como debe, a favor o saldado. Arriba verás

el total de crédito pendiente.

Usa el buscador para encontrar un cliente rápido.



8. Informes y Ventas

Informes: elige Hoy, Ayer o Esta semana. Verás el saldo de caja,

ventas y gastos del día, la situación del inventario, la ganancia

neta y el margen, los métodos de pago, los más vendidos y los

artículos con poco stock.

Ventas (en Más): todas las ventas con cantidades, precios

unitarios y totales, por día, semana, mes o todo el tiempo.

9. Más: moneda, impresora, consejo semanal

Consejo de la semana: un consejo breve arriba de la pestaña

Más, nuevo cada lunes. En el teléfono, activa el recordatorio para

recibirlo como notificación el lunes a las 09:00.

Moneda: toca la tarjeta verde Moneda, busca y elige una moneda.

Azina pide confirmación. Los importes ya registrados no se

convierten, así que cambia la moneda solo cuando tenga sentido.

Impresora: conecta una impresora Bluetooth desde la pantalla

Impresora (enciéndela, toca Buscar impresoras y elige la tuya).

La impresión Bluetooth requiere la app Azina instalada. Sin

impresora, los recibos se imprimen con el cuadro de impresión

normal del teléfono.

Idioma: Azina habla inglés, francés, español, portugués, suajili y

árabe.



10. Prueba gratuita, suscripción y uso sin

internet

Tienes 45 días gratis. Después, la suscripción cuesta 10 USD al

mes por dispositivo; cada sucursal o teléfono paga la suya. Abre

Suscripción en Más y elige un método de pago.

Si termina la prueba, las ventas, compras y gastos se pausan

hasta que te suscribas. Tus datos se conservan.

Azina funciona sin conexión. Sigue vendiendo sin internet; tus

registros se sincronizan cuando vuelvas a conectarte.

11. Ayuda

¿No sabes qué pestaña usar? Relee la sección 2.

Para eliminar tu cuenta y tus datos, escríbenos con el asunto

Delete my Azina account.

¿Preguntas o problemas? Con gusto te ayudamos.

¿Necesitas ayuda? Escribe a riftvba@gmail.com


